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1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:
-Co bang ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién tro lén dbi voi giao vién
tiéu hoc; trung hoc co s¢ hodc c6 bang cur nhan chuyén nganh phu hop va
c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham.
Hi¢u truong la nguoi chiu trach nhiém | - Ham bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
t6 chire, quan ly cac hoat dong va chat | vige lam.
luong g1ao ;duc cua nha trp’ﬂong.ALap ke Tiéu chudn vé ning liec chuyén mén, nghiép vu:
hoach va t6 chuc thyc hién ké hoach Tuvét dbi hanh. £ : higm the chio hanh chi
Hang IlTva | day hoc, gido duc, ndng cao ndng luc 'h,uget, 1? ! f“mz‘% t anh,’ tl? Atum}g’ I;lg em tuc ¢ daP h anh chu tru.ong,
1.1 | Hiéu truong | tuwong duong | chuyén mén nghiép vy, ning lyc quan | “HH sach cua Dang’ phap luat cua Nha nuac, quy dinh cua co quan,
tro lén Iy. Quan 1y t6 chirc bd may nha truong. | - €O kha nang thuyét phuc, huy dong dugc cac to chire, ca nhan trong va

Thyc hién cac ché do, chinh sach cho
gido vién, nhan vién va nguoi lao dong.
Quan ly va st dung c6 hi€u qua cac
ngudn tai chinh, tai san ctia nha truong.

ngoai co so gido duc phd thong tham gia xdy dung va phat trién co s¢
gido duc pho thong.

- Phan tich tinh hinh va dy bao dugc xu thé phat trién cua co s& gido duc
pho thong, xdy dung dugc tam nhin chién lugc ké hoach phat trién co s
gido duc phé thong theo ting giai doan huéng t61 sy phat trién toan dién
ctia mdi hoc sinh va nang cao hiéu qua, chat lugng gido duc.

- Co dao dtrc ban linh; c6 kha ning to chirc thuc hién cdng viéc; 6 kha
nang ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
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Gitip hiéu truong chi dao, didu hanh mot | Tiéu c(zucfn vé trinh d¢ dao tao, boi dwing: )
hodc mét s6 linh vuc cong tac thude chirc | - C(’) bang cur nhan thu¢c nganh dao tao gido vién tro Ién do1 voi giao vién
.| ning, nhiém vu cta nha truong. Tham muu | Mam non, tiéu hoc; trung hoc co s¢ hodc c6 bang cur nhan chuyén nganh
Phé hicu Hang III va cho hiéu truone cac ndi d huyén mén | Phu hop va c6 ching chi b01 dudng nghiép vu su pham.
C S g cac ndi dung chuyén mon
1.2 truong tuong duong | < fiah vue duoc phéan cong. Thyc hién | - Pdm bao cac yéu cau vé chung chi theo quy dinh va yéu cau clia vi tri
o' lén ché do bao cho theo quy dinh. Tham gia | Viéc lam.
hoat dong gido duc. Nang cao ning luc | T iéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
chuyén mén nghiép vu, nang lyc quéan 1. Thuc hién nhu Muyc 1.1 Phan 1
2.2 | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:
- C6 bang ctr nhan gido duc mam non tré 1én hodc c6 bang tot nghiép cao dang
- Thyc hién nuéi dudng, chiam séc, gido | su pham gido duc mam non va c6 bang cir nhan quan 1y gido duc trd 1én.
duc tré. Tham gia bién tap hoac bién soan | - Bam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cta vi tri viéc lam.
ndi dung tai liéu boi dudng gido vién mam | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén moén, nghiép vu:
non cap huyén tr6 1én; Tham gia boi | - Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh thén trach nhiém, gitr gin
dudng hodc tham muu, d& xut hodc tu | pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; guong mau trude tré em.
Gido vién van, hd tro, dan dét chia sé vé chuyén | - Tich cuc, chi dong thuc hién va tuyén truyen van dong, huéng dan
22.1 mam non Hang I mén, nghiép vu cho gido vién mam non tir | d6ng nghiép thuc hién chu truong, dwong 16i, chinh sach, phap luat cia
hang I cap truong trd 1én; Tham gia ban giam | Pang, ‘Nhé‘l nudce, quy dinh va yéu cdu cua nganh, dja phuwong vé gido

khéo cac hoi thi ciia cdp hoc mam non tir
cap huyén trd 1én; Tham gia ban gidm
khao,

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo
phan cong cua hiu trudng.

duc mam non vao cong viéc nhiém vu dugc giao.

- Thyc hién sang tao, linh hoat; chia s¢ kinh nghi¢m, hudng dan hd tro
d6ng nghiép thuc hién dugc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non.

- Tich cuc, chu dong chia sé¢ kinh nghiém, hudng din, hd trg dong
nghiép, cha me va ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tac
cham séc, nuoi dudng, gido duc tré em; c6 kha ndng thyc hién nhiém vu
clia gido vién cbt can. Co ning luc sir dung cong nghé thong tin.
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- Thyc hién viéc nudi dudng, cham soc, | Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, b6l duong:
gido dyc tr¢ em. Pé xuat cac noi dung | - Co bang cu nhan gido duc mam non tré 1én hoic c6 bang tot nghiép
boi dudng va sinh hoat chuyén dé & t0 | cao ding su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan 1y gido
chuyén mén; Tham gia ban giam khao | duc tr¢ 1én.
cac hoi thi cdp hoc mam non tir cap | - Pam bao cic yéu cau vé chung chi theo quy dinh va yéu ciu ctia vi tri
truong tré 1én. Tham gia cac hoat dong | viéc lam.
chuyén mon khac nhu hoi dong tu danh | Tiéu chudn vé ning lyc chuyén mon, nghigp vu:
A gia; kiém tra chuyén mon, nghiép vu su | - Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
G140 vién 1 \ . 1A 2 Z L < x C s
299 mAm non Hang II pham cap Atru’o?lg tr(')’Alen; ’ - phafn Chilt, danl} du, uy tin cua nI}z} giao; guong mau '[I'LliO’C ‘Ere em. ‘
hang IT : - Thyc hién cac nhiém vu khac do hiéu | - Nam ving chu truong, duong 101, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha
: trudng phan cong. nudce, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc mam non
va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.
- Thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh gido duc mam non; chi dong, linh
hoat diéu chinh ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc tré em phu
hop véi diéu kién thuc té ciia co so gido duc mam non va dia phuong.
- Chui dong t6 chirc va phdi hop kip thoi véi dong nghiép, cha me hodc
ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tac nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em. Co6 nang luc su dung cong nghé thong tin.
- Thyc hién nudi dudng, cham soc, giao | Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
duc tré em theo ke hoach gido duc cua | - Co bang tot nghiép cao dang su pham gido duc mam non tro 1én.
co s& gido duc mam non va t6 chuyén | - Dam bao cic yéu cau vé chung chi theo quy dinh va yéu ciu ctia vi tri
Giao vién mén; chiu trach nhiém vé chat luong, | vi¢c lam.
223 mam non Hang I1I hiéu qua nudi dudng, cham soc, gido | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
hang III duc tré em ¢ nhom, 16p dugc phan cong | - Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Dang, Nha

phu trach theo Chuong trinh gido duc
mam non; thyc hién cong tac gido duc
hoa nhdp va quyén tré em; tham gia cic

nudce, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc mam non
va trién khai thuc hién co6 két qua vao nhiém vu dugc giao.
- Co6 kién thure, k¥ nang trong viéc to chirc hoat dong nuoi dudng, cham
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hoat dong chuyén mon; bao quan va sir | soc, gido duc tré em; c6 kha ning sw pham phu hop voi yéu cau nhiém
dung thiét bi gido duc dugc giao. vu thuc hién chuong trinh gido duc mam non.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu | - Biét phéi hop voi d@)ng nghi¢p, cha me tré em va cong d@)ng trong cong
truéng phan cong tac nuoi dudng, cham séc, gido duc tré em.
- Biét quan 1y, str dung, bao quan va giit gin c6 hiéu qua tai san co s¢ vat
chét, thiét bi ctia nhém/lép, truong. Co ning luc st dung cong nghé
thong tin.
Tiéu chudn vé trinh d dao tao, boi dwing:
- Co bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién d6i véi giso
- Thuc hién nhiém vu giang day, gido | vién tiéu hoc. Truong hop mén hoc chua du giao vién co bang cir nhan
duc hoc sinh trong céac truong tiéu hoc. | thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh
Tham gia bién tip, bién soan, phat trién | pht hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido
chuong trinh, tai li¢u boi dudng gido | vién tiéu hoc theo chuong trinh do B§ truong Bo Gido duc va Pao tao
vién, hoc sinh tiéu hoc. Tham gia doan | ban hanh.
danh gia ngoai hodc tham gia cic doan | - Pam bao cic yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu cau ciia vi tri
Gido vien cong tac .thanh tra, kiém tra chuyén | viéc lam.
294 tidu hoc Hane I mon, nghiép vu gido vién tidu hoc tur | Tiéu chudn vé néing lwc chuyén mén, nghiép vu:
2. . ang % A 1A SN :
hang I cap huyén trg 1én. Chu tri hodc tham gia | - Tich cuc, chi dong thuc hién va tuyén truyen van dong, hudéng din

cac hoat dong boi dudng va sinh hoat
chuyén mén, chuyén dé cua nha truong
hodc tham gia danh gia, xét duyét dé tai
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung
clia dong nghiép

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo
phén cong cua hiéu truong.

d6ng nghiép thuc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ciia
Pang, Nha nuéc, quy dinh va yéu ciu cia nganh, dia phuong vé giao
duc tiéu hoc vao cac nhiém vu duoc giao.

- Chu dong, linh hoat, sang tao trong viéc thyc hi¢n ké hoach gido duc
dé phu hop véi hoc sinh, nha trudng, dia phuong; hd trg déng nghiép
thuc hién tdt ké hoach giang day, gido duc.

- Tich cuc, chu dong chia sé¢ kinh nghiém, hudng dan, hd tro déng
nghiép, cha me hoc sinh va cong ddng dé nang cao hiéu qua gido duc
hoc sinh.
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- C6 kha nang danh gia hodc huéng dan dong nghiép lam cac san pham
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung tir cip huyén trd 1én. C6 ning
luc str dung cong nghé thong tin.
- Thuc hién cac nhiém vu Giang day, | Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwéng:
gido duc hoc sinh. Chu tri cac ndi dung | - C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
bdi dudng va sinh hoat chuyén | tiéu hoc. Trudng hop mon hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc
mon/chuyén dé¢ & to, khéi chuyén mén; | nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va
tham gia danh gia, xét duyét dé tai | co ching chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung | chuong trinh do B9 truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
ctia dong nghiép tir cAp trudng trd 18n. | - Dam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cta vi tri viée lam.
Tham gia cac hoat dong chuyén mén | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
khac nhu kiém dinh chat luong gido | - Ndm viing chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha
duc, thanh tra, kiém tra chuyén mén, | nuéc, ~quy dinh va y€u céu cua nganh, dia phuong vé gido duyc tiéu hoc
Gido vién nghiép vu su pham tu cip trudong tro | va trién khai thuc hién co két qua vao nhiém vu duoc giao.
.2 1€n; tham gia hudng dan, danh gia thyc | - C6 kha nang trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh
2.2.5 tiéu hoc Hang I1 N . o I .y A } 5\ , £ .
hang 11 tap su pham cua sinh vién (néu co). gido duc; chu dong, linh hoat di€u chinh ké hoach day hoc va gido duc

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu
truéng phan cong.

phil hop vai didu kién thyc té ciia nha truong va dia phuong; van dung
linh hoat va huéng dan déng nghiép van dung, cip nhat kip thoi yéu cau
d6i méi nhiing kién thic vé gido duc hoc va tdm sinh 1y la tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh; tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu chuyén va chét lugng, hiéu qua gido duc tung hoc sinh cta 16p
minh phu trach. Tich cuc, cha dong phdi hop v6i dong nghiép, cha me
hoc sinh va cong dong dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.

- Kha nang vén dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc; c6 kha ning dénh gia hodc huéng
dan dong nghiép lam cac san pham nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung tir cap truong trd lén. Co ndng luc su dung cdng ngh¢ thong tin.
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2.2.6

Giao vién
tiéu hoc
hang 11

Hang III

- Thuc hién nhiém vu gidng day, giao
duc hoc sinh trong cac truong tiéu hoc.
Tham gia xay dung ké hoach giang day,
gido dyc hoc sinh cia to chuyén mén
theo muc ti€u, chuong trinh gidao duc
cap tiéu hoc. Thyc hién cac phuong
phap day hoc va gido dyc theo hudng
phat trién pham chit, nang luc hoc sinh;
tham gia phat hién, bdi dudng hoc sinh
ning khiéu; tham gia nghién ctru khoa
hoc su pham tng dung va lam d6 dung,
thiét bi day hoc cdp tiéu hoc. Phdi hop
v6i cha me hoc sinh va cac luc luong xa
hoi trong gido duc hoc sinh, thuc hién
cong tac tu vén hoc sinh tiéu hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- C6 bang ctr nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
tiéu hoc. Truong hgp mon hoc chwa du gido vién co bang ctr nhan thudc
nganh dao tao giao vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phu hop
va ¢o ching chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu
hoc theo chuong trinh do BS truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

- Pam bao cic yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu ciu ctia vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam dugc cha truong, dudng 16i, chinh sach, phap luét cua Bang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va
trién khai thuc hién vao cac nhiém vu duoc giao. Thuc hién giang day,
gido duc bao dam chat lugng theo chuong trinh giao duc, ké hoach gido
duc cta nha truong.

- Van dung duogc kién thirc vé gido duc hoc va tdm sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh.

- Co6 kha nang 4p dung dugc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién pham chat, ning luc cho hoc sinh. C6 kha niang phdi hop véi dong
nghiép, cha me hoc sinh va cong déng dé nang cao hiéu qud gido duc cho
hoc sinh. Thudng xuyén tu hoc, tu bdi dudng dé phat trién ning luc
chuyén mon ban than; biét ap dung cac két qua nghién ciru khoa hoc su
pham ung dung vao thuc té giang day, giao duc; hudng din hoc sinh ty
lam duoc dd dung day hoc. C6 ning luc sir dung cong nghé thong tin.

2.2.7

Gido vién
trung hoc
co s& hang I

Hang [

- Thyc hién nhiém vu giang day, gido
duc hoc sinh trong cac truong trung hoc
co so. Chu tri trién khai, huéng din
ddng nghiép trién khai cac chi truong,

Tiéu chudn vé trinh d dao tao, boi dwing:

- Co bang cir nhan tro 1én thudc nganh ddo tao gido vién ddi véi gido
vién trung hoc co so. Truong hop mén hoc chua du gido vién co bang cir
nhan thudc nganh dao tao gido vién thi phai c¢6 bing c nhian chuyén
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noi dung doi méi cua nganh. Tham gia
cong tac kiém tra chuyén mén, nghiép
vu cho gido vién tir cap huyén trd 1én;
tham gia danh gia hodc hudng dan cac
san pham nghién ciru khoa hoc va cong
nghé tir cdp huyén tr¢ 1én. Tham gia ban
td chirc hodc ban giam khdo hoac ban ra
dé trong cac hoi thi (cua gido vién hodc
hoc sinh) tir cap huyén tré 1én (néu co).
Lam bao cao vién, chia s¢ kinh nghiém
hodac day minh hoa & cac 16p tap huén,
bdi dudng phat trién chuyén moén,
nghi€p vu gido vién tr cap huyén trd
1€n

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
phan cong cua hiu truong.

nganh phu hop va c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho
gido vién trung hoc co sé theo chuong trinh do B9 trudng B Gido duc
va Pao tao ban hanh.

- Pam bao cac yéu ciu vé chimg chi theo quy dinh va yéu ciu cua vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Tich cuc, chi dong thyc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan
ddng nghiép thuc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat caa
Dang, Nha nuéc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido
duc trung hoc co sé vao nhi€ém vu dugce giao.

- C6 kha nang thyc hién va hudng din, hd tro dong nghiép xay dung ké
hoach day hoc va gidao duc phu hop véi diéu kién thuc té ctia nha trudong
va dia phuong; huéng dan, hd trg dong nghiép xay dung bai hoc theo
chu d lién mon.

- C6 kha nang thyc hién va huéng din, hd trg dong nghiép trong viée
vén dung phuong phap, cong ngh¢ day hoc va gido duc theo hudng phat
trién pham chat, nang luc hoc sinh phi hop voi diéu kién thuc té ciia nha
truong va dia phuong.

- C6 kha ning d& xuat v6i nha trudng cac bién phéap ting cudong su phdi
hop chit ché giira nha trudng véi cac td chire, ca nhan c6 lién quan trong
viéc thuc hién cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh. C6 nang luc su
dung cong nghé thong tin.

2.2.8

Gido vién
trung hoc
co sO hang
II

Hang II

- Thuc hién nhiém vu gidng day, giao
duc hoc sinh trong céc truong trung hoc
co s¢0. Lam bdo céo vién hoac day minh
hoa & céc 16p boi dudng gido vién hoic
day thtr nghiém cdc md hinh, phuong

Tiéu chudn vé trinh d dao tao, boi duong:

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dio tao gido vién dbi véi gido
vién trung hoc co sé. Trudng hop mén hoc chua du gido vién cé bang cir
nhan thudc nganh dio tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén
nganh phi hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho
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phap, cong nghé méi tir cap truong trd
1én; cha tri cac ndi dung boi dudng va
sinh hoat chuyén d¢ ¢ t6 chuyén mon
hoac tham gia xay dung hoc li¢u dién
ttr. Tham gia huéng din hodc danh gia
cac san pham nghién ctru khoa hoc va
cong nghé tir cap truong trd 1én. Tham
gia ban giam khao hoic ban ra dé hoic
ngudi huéng dan trong cac hoi thi (ctia
gido vién hodc hoc sinh) tir cip truong
tré 1én (néu co).

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hié¢u
truéng phan cong.

gido vién trung hoc co s¢ theo chuong trinh do Bo truong B Gido duc
va DPao tao ban hanh.

- Pam bao céc yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu ciu cta vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam viing chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé giao duc trung hoc
co sO va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

- Co6 kha nang diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va gido duc phu
hop voi diéu kién thuc té cta nha trudong va dia phuong; c6 kha ning
xay dyng bai hoc theo chu dé lién mén.

- C6 kha nang van dung c6 hiéu qua cac bién phap tu van tam 1y, huéng
nghiép phu hop véi timg d6i twong hoc sinh trong hoat dong day hoc va
giao duc.

- Chit dong nghién ctru va c6 kha ning cap nhat kip thoi cac yéu cau moi
vé chuyén mon, nghiép vu; c6 kha ning van dung sang tao, phu hop, co
hi€éu qua céc hinh thirc nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu cia
ban than. C6 nang luc st dung cong nghé thong tin.

229

Gido vién
trung hoc
co sO hang
111

Hang III

- Thuc hién nhiém vu gidng day, giao
duc hoc sinh trong céc truong trung hoc
co so. Xay dung ké hoach gido duc cua
mon hoc dugc phan cong va tham gia
xdy dung ké hoach gido duc ciia to
chuyén moén theo muc ti€u, chuong
trinh giao duc cip trung hoc co so. Day
hoc va gido duc hoc sinh theo chuong
trinh, ké hoach gido duc cua nha trudong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- C6 bang ctr nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
trung hoc co s¢. Trudng hop mén hoc chua du gido vién co bang cir nhan
thudc nganh dio tao gido vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phu
hop va ¢ chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién
trung hoc co so theo chuong trinh do Bo truong B Giao duc va Pao tao
ban hanh.

- Pam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cia vi tri
viéc lam.
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va to chuyén mon; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha
truong t6 chic. Phdi hop véi cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién
cac hoat dong day hoc, gido duc, tu van
tam 1y, huong nghi¢p cho hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu
truong phan cong

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam dugc chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé giao duc trung hoc
co s6 va trién khai thyc hién vao nhiém vu duoc giao.

- Nam viing kién thirc cia mon hoc duoc phan cong giang day; co kha
nang xay dung duoc ké hoach day hoc va ap dung co6 hi¢u qua cac
phuong phép day hoc va gido duc phat trién phérn chét, nang luc hoc sinh,
tich cuc hoa hoat dong cua hoc sinh.

- C6 kha niang tu van tam 1y, huéng nghiép cho hoc sinh; 16ng ghép céac
hoat dong tu van tdm 1y, huéng nghiép vao trong hoat dong day hoc va
gido dyc. C6 nang luc st dung cong ngh¢ thong tin.

2.2.10

Thiét bi, thi
nghi¢m

- Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghi¢m
trong trudng phd théng. Quan 1y, bao
quan, st dung thiét bi; luu gitr, st dung
ho so thiét bi; sira chita nhimng thiét bi
don gian. Lap ké hoach st dung, mua
sam, stra chira thiét bi ctia nha truong; béo
c4o va dé xuat v6i hiéu truong nha trudng
phuong 4n thanh 1y, tiéu huy thiét bi, hoa
chat hong, hét han sir dung. Chu tri cac noi
dung sinh hoat chuyén dé vé thiét bi, thi
nghiém & truong. Phéi hop véi gido vién
chuan bj c4c thiét bi, hoa chit va vat lidu
can thiét trong cac bai thuyc hanh, thi
nghiém; dam bao cac diéu kién vé an toan,
phong chéng chay no trong qua trinh thuc
hanh, thi nghiém.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh Cong nghé thiét bi
truong hoc (hodc co bang tot nghiép cao dang tré 1én cac chuyén nganh
khac phu hop vai vi tri viée lam thiét bi, thi nghiém & trudng trung hoc).

- Pam bao cac yéu cu vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén moén, nghiép vu:

- Hiéu va biét van dung chii truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat caa Nha nuéc, quy dinh va yéu cau cia nganh dbi voi cap hoc vao
trong linh vuc cong tac.

- Thuc hi¢n c6 hi€u qua ké hoach gido duc cua nha truong. Co6 kha nang
quan 1y, sir dung, bao quan thiét bi; phong chéng chay nd va chira chay
trong truong hop xay ra chay no trong qué trinh thyc hanh, thi nghiém.

- C6 kha nang stra chira, tu lam va phéi hop v6i gido vién, hoc sinh, cha
me hoc sinh lam d6 dung day hoc, thiét bi don gian.

- C6 kha nang van dung linh hoat, phéi hop va hd trg gido vién sit dung
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu
truong phan cong

¢6 higu qua thiét bi, thi nghiém vao thyc tién giang day cho hoc sinh. Co
nang luc st dung cong nghé thong tin.

2.2.11

Giao vu

- Thuc hién cong tidc gido vu trong
truong phd thong. Lap ké hoach, thuc
hién cong tac gido vu hang nam ctia nha
truong; bao cao dinh ky, thuong xuyén
theo quy dinh. Quéan ly, theo doi h¢
thdng ho so, s6 sach clia nha truong lién
quan dén hoc sinh. Phéi hop thyc hién
cong tac tuyén sinh va cac nhiém vu
dugc giao lién quan dén thi, kiém tra,
danh gia hoc sinh; theo ddi hoc sinh
hang ngay.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong

Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang t6t nghiép cao dang su pham tr¢ 1én hodc ¢ bang tt nghiép cao
dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viée lam giao vu.

- bam bao cac yéu cau vé€ chiing chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu va biét van dung chii truong, duong 16i ctia bang, chinh sach, phap
luat caa Nha nuéc, quy dinh va yéu cau cia nganh dbi voi cap hoc vao
trong linh vuc cong tac.

- Thye hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc ctia nha truong.
C6 ning luc to chirc va quan 1y hoc sinh dé thyc hién c6 hiéu qua cac
nhiém vu cua vién chirc gidao vu.

- C6 kha ning phéi hop va giao tiép t6t v6i dong nghiép; tu van, hd tro
hoc sinh va cha me hoc sinh trong thyc hién nhi¢ém vu. C6 nang lyc st
dung cong nghé thong tin.

2.2.12

Tu van hoc
sinh

- Thuc hién céc nhiém vu lién quan dén
cong tac tu van hoc sinh trong cac
truong phd thong theo quy dinh. Lap ké
hoach, thyc hién cong tac tu van hoc
sinh hang nam cua nha truong; bao cao
dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.
Quan 1y, theo ddi hé théng hd so, sb
sach lién quan dén cong tac tu van hoc
sinh. Phéi hop véi gido vién, nhan vién

trong nha truong to chirc cac hoat dong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

- C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én cac nganh, nhém nganh: Tam 1y hoc
gido duc, Giao duc hoc, Tam ly hoc quan ly, Tam Iy va gido duc gioi tinh,
Gido duc gid tri séng va ky nang song hodc nganh, chuyén nganh khac
phu hop véi vi tri viée lam tu van hoc sinh.

- Pam bao cac yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé niang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Hiéu va biét van dung chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap
ludt ciia Nha nuéc, quy dinh va yéu cu cua nganh d6i véi cap hoc vao
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tu van hoc sinh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong

trong linh virc cong tac.

- Nam viing dic diém tam, sinh ly ltra tu01 nhén dién dugc tinh da dang
va tinh nhay cam cia dbi twong can tu van; hiéu biét vé cac hoat dong
nghé nghiép.

- C6 kha nang thiét ké va thyc hién cic chuong trinh phong nglra, can
thiép, thiic dy strc khoe va kha ning phuc hoi tam 1y ctia hoc sinh va thuc
hién cac chuong trinh hudéng nghiép.

- C6 kha ning phdi hop vdi céc to chire, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién
nhiém vu. Co nang luc su dung cong nghé thong tin.

2213

Ho tro gido
duc nguoi
khuyét tat

- Thuc hién céc nhiém vu lién quan dén
cong tac hd tro gido duc hoc sinh la
nguoi khuyét tat, hoc sinh hoc hoa nhap
trong trudng phd thong. Tham gia xay
dung ké hoach gido duc cho nguoi
khuyét tat. Thuc hién chuong trinh, ké
hoach hd tro gido duc nguoi khuyét tat
theo yéu cau va quy dinh cua don vi. HY
trg giao vién trong cac hoat dong cham
soc, gido duc nguoi khuyét tat. Phdi hop
vO1 gido vién giang day, gido vién chu
nhi¢m danh gid nguoi khuyét tat. Tham
gia huy dong nguoi khuyet tat dén
truong hoc tap.HO tro, tu van cho gla
dinh nguoi khuyét tat va cong dong vé
kién thirc, k¥ niang cham soc, gido duc
ngudi khuyét tat;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu

Tiéu chuén vé trinh dg dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép cao dang tro Ién nganh, chuyén nganh hd tro gido
duc nguoi khuyet tat hodc co bang t6t nghiép cao dang tré 1én mot trong
cac nganh, nghe thudc linh vuc, nhom nganh, nghe. bao tao gido vién,
Tam ly hoc, Cong tac xa hoi, Strc khoe (theo quy dinh cua Bo Giao duc
va Pao tao va B Lao dong, Thuong binh va Xa hdi);

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

- C6 kién thirc hiéu biét vé phép luat, thuc hién phap luat trong co s gido
duc tiéu hoc va vian hoa hoc duong.

- C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau ciia nguoi khuyét tat; cong tac hd tro
gido duc ngudi khuyét tat va cac chinh sach ctia Nha nudc, ciia nganh, cia
dia phuong lién quan dén cong tac hd tro gido duc ngudi khuyét tat.

- Thuc hién hoac phéi hop thuc hién duge nodi dung chuong trinh hd tro
gido duc ngudi khuyét tat cp tiéu hoc.

- Van dung duoc kién thie va k§ ning chuyén mén co ban vao thyc tién
hd tro gido duc cho ngudi khuyét tat.
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trudng phan cong. - C6 k¥ nang ho trg, tu van, tham gia, phoi hop véi gido vién, gia dinh va
cong dong trong gido duc ngudi khuyét tat. Co nang luc st dung cong
nghé thong tin.
3.2 | Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:
Tham gia thyc hién bao dam didu kién | - C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac nganh, nhém nganh sau:
lam viéc cua don vi va cua vién chuc, | Hanh chinh; Luat; Quan tri Van phong; Quan ly nha nudc, Quan 1y gido duc;
nguoi lao dong cua. Tham gia thuc hién | Quan tri nhan luc hodc nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri
Chuyén cong tac bao dam vé sinh moi truong, | viéc lam; . L . '
vien vé ‘ phong lam viéc. Tham gia thyc hién cong | - Dam bao cac yéu céu, di€u kién vé boi dudng chimg chi theo quy dinh.
3.2.1 quan tri Chuyén vién | tic mua sim tii san, trang thiét bi, hang | Tiéu chudn vé ning ly’cq chuyén mon, nghiép vu:
cong <& hoa cong cu, dung cy, vat tu, van phong, | C6 nang luc tham muu, t0 chire, thuc hién cong tac thuge linh vuc duge giao;
van phong phm... Tham gia to chirc | trong cong tic quan tri cong sd; thuc hién quy trinh, nguyén tac, trinh tu, thu
trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén | tuc nghiép vu hanh chinh; nghién ctru, téng hop, phén tich, danh gia, thuyét
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén | phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyet cic van dé phat sinh, xu ly
cong. cac tinh huong thugc linh vuc dugc giao; cé nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phdi hgp theo nhom.
Chu tri hoac tham gia nghién ctru, tham Tiél,’ c’f”én;ve; tri’ﬁh do fido tgw,q béi dw?"’ng : , . . \
muu gitp lanh dao don vi, téng hop vé | 90 l?ang :['Ot nghle_:p ial h(),c trd 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
., cong tac ké toan cua don vi; hach toan Ke ‘ann, qTal ,Chm}l’ K:em t'czan. SR Y , ke g
K¢ toan K& todn vé thu. chi tai chinh cta don vi: | - bam bao cac yéu cau, diéu kién ve boi dudng ching chi d6i véi ngach
322 tméng hoécA’ HangﬂHI tro bado cao tinh h’inh thuc hién thu, chi téii ké.:Atoén Vi;én tl}eovquy dinh. . "
phu trach ké 1én chinh ctia don vi cho cac don vi thuoe | Tiéu chuan vé nang liec chuyén mon, nghiép vu:
toan y . . . | C6 nang luc tham muru, t6 chirc, thuc hi¢n cong tac thude linh vuc duoc giao.

linh vuc pham vi quan ly; thuc hi¢n cac
nhiém vy, cong viéc theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Néng luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan ly tai san nha nude. Nang
lyc nghién cuu, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet phuc, t6 chuc trién khai
cong viéc va giai quyet cac van dé phat sinh, xt 1y cac tinh huong thude Iinh
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vuc dugc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc doc 1ap hodc phéi hop theo
nhom.
Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi duwong:
Tham gia nghién ctu, tham mu giap - (Eo l?ang :cgt nghlcp fi;al h()(’: tro 1én mdt trong cac nganh, chuyén nganh:
K¢ toan, Tai chinh, Kiém toan.
lanh dao don vi, tong hop vé congtacke X s A N S PR , , A g
- bam bao cac yéu cau, dic¢u kién vé boi dudng chung chi déi véi ngach
toan cua don vi; hach toan ké toan vé thu, 1cé toan vien th dinh
K& todn chi tai chinh cua don vi; bdo céo tinh hinh Temoar;lw?n A‘eovquyl n h . hié ]
323 oA Hang 11 thyc hién thu, chi tai chinh cia don vi cho | 7 !4 chudn ve nang frc chiyen mon, nghiep vi: i
vién céc don vi thude linh vue pham vi quan C6 nang lyc tham muu, to qhuc, thuc hién cong tac thudc linh vyuc dugce giao.
Iy; thuc hién cic nhiém vu, cong viéc Nang luc trong cong tac ke todn, tai chinh, quan ly tai san nha nudc. Nang
theo mang cong viéc duoc phan cong. luc nghién ctru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai
cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh huong thudc linh
vuc dugc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc ddc lap hoac ph01 hop theo
nhom.
Tham muu gitp hi¢u truong thue hién | Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, boi duing:
cac nhiém vu k¢ toan cua don vi; hach | - Co bang t6t nghiép Trung cép tr6 [én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua | Ké toan, Tai chinh, Klem toan.
Ké toan don vi; bao cao tinh hinh thyc hién thu, | - Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi ddi véi ké toan
324 vién trung Hang IV chi tai chinh ctia don vi thudc linh vuc | vién trung cap theo quy dinh.
cap pham vi quan ly; thyc hién cac nhi€ém | Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu: N
vu, cong viéc theo mang cong viéc duge | Kha ndng chu tri tham muu xay dung céc van ban, huéng dan thuc hién,
phan cong. kiém tra vi¢c thyc hién va phoi hop thuc hién cac nhi¢m vuy theo nhi€ém vu
cua vi tri viéc lam
Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:
395 Val:l’\thlr Vin the vien -Co bfmg to‘E nghiép da} h(_zc tro;rlen nge}nh h(?ac chuy?n nganh Yan t}{u -
vién Luu tr&t. Truong hop cd bang tot nghiép dai hoc nganh, chuyén nganh

Tham muu gitp lanh dao don vi thuc

khac phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co s dao tao c6
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hién cac hoat dong vin thu cua don vi, | tham quyén cp.
cac nhiém vy, cong vi¢c theo mang | - Bam bdo cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi van thu vién
cong viéc dugc phan cong. theo quy dinh.
Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
- Nam vimng chu truong, dudng 16i ciia Pang, phap ludt vé cong tic van
thu, quy trinh nghi€p vu va cac nhiém vu cy thé cua van thu;
- Co ky nang kiém soat viéc bao dam tuan thu dung thé thirc, quy trinh, thu tuc,
thdm quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;
- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.
- Nam viing cac quy ché ctia Nha trudng vé cong tac van thu; quy ché bao
mat trong Trudng, ndm viing quy trinh, tht tuc gii, nhan cong vian, dién tin
theo dia chi. Co nang luc téng hop, xay dung ké hoach, théng ké, luu trir;
Tham muu gitp 1nh dao co quan, don Tiéu chm;n vé trinh dp dao tgo, boi dwong:
vi thuc hién céc hoat dong van thu cua | - C6 bang tot nghiép trung cap tro 1én nganh hodc chuyén nganh Van thu
co quan, céc nhiém vy, cong viée theo | - Luu trit. Trudng hop c6 bang tot nghiép trung cap trd 1én nganh, chuyén
mang cong viéc duge phan cong. nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng nghiép vu vin thu do co s¢ dao
tao c6 tham quyén cap.
Vin thu . - bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chung chi van thu vién
326 | vién trung Van thu vién trung cap theo quy dinh.
o chp trung cap Tiéu chudan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- C6 k¥ nang kiém soét viéc bao dam tuan thu ding thé thirc, quy trinh, thu tyc,
tham quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;

- Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ki thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

- Nam viing cac quy ché ctia Nha truong vé cong tac vin thu; quy ché bao
mat trong Truong, nadm viing quy trinh, thu tuc gui, nhan cong van, dién tin
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theo dia chi. C6 nang luc téng hop, xay dung ké hoach, théng ké, luu trir;
Tiéu c‘hutfrg vé trinh d¢ dao tao, boi dwong: )
_ Tham muu gitp lanh dao don vi, xay | C,é bér‘lg t(‘)t’ nghiép dai Poc ‘Erér 1én ’mc}t tronﬁg céc; ngﬁmh, (fhuyén rzgélnh:‘ Keé
dung dd an vé quan 1y kho, quy don vi; toan, Tai chinh, Kinh té, Hanh chinh, Quan tri van phong. hodc nganh,
q{ly rinh nghicp vu lién qlian dén kiéﬁ; chuyén nganh dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam, linh vuc
e eiA TP A .~ ., ., |congtac. o .
Chuyén sgat tle7n mat, t'fu S, Bl to o E1% 1 Pam bao cac yéu cau ve chung chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
A A A A dam bdo an toan cac quy dugc giao | .. ..
3.2.7 | viénvetha | Chuyén vién .1 A A ~ o 2. | viée lam.
~ quan ly; thuc hién nhiém vy quy day du, n A . A A \n
quy kip thor, chinh xéc, ding quy dinh; Tiéu chudn vé nang ly’cv chuyén mon, nghiép vu:
“Th ’h” . hia o . | COnang lyc tham muu, t6 chire, thyc hién cong tac thudce linh vie duoc giao.
) ucv 1¢nA cac 1} tem Vi, Aconig VIEC | Nan luc trong cong tac thu, chi qu tlen mat. Nan luc nghién ctru, ton
th d h g g cong quy g g g
O mang cong vige duee phan cong. hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong viéc va giai
quyét cac van d& phat sinh, xtr 1y céac tinh huong thudc linh vuc dugc giao.
Ning luc, kha niang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom.
Tiéu chuan vé trinh dj dao tgo, boi duwing: )
R . y | - Co bang tot pghiép Cao dang tr¢ 1én nganh hodc nhém nganh: K¢ toan, Tai
- Quan ly tién, tai san, gidy tO' co gid | chinh, Kinh te, Hanh chinh, Quan trj vin phong hogc nganh, chuyén nganh
duoc giao quan ly dugc an toan, day du, | dao tao khac phu hop véi yéu cau vi tri viée lam.
Cén su thil kip thoi, chinh xdc, dap Ung y€u cau | - Dam bdo cac > yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi theo quy dinh.
3.2.8 qu§ Cén sy quén 1y; thuc hién nhiém vu thi quy day | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

du, kip thoi, chinh xéc, diing quy dinh;
- Thuc hién céc nhiém vu chuyén mon
theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

Co nang lyc tham muu, td chire, thuc hién cong tac thugc linh vyc dugc giao.
Nang luc trong cong tac thu, chi quy tién mat. Nang lyc nghién ci, tong
hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai cong viée va giai
quyét cac vin d& phat sinh, xtr 1y cac tinh huong thude linh vuc duoc giao.
Ning luc, kha ning 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhém.




16

HANG
. CHUC
TEN VI | pANH NGHE N P N : ~
TRI VIEC NGHIEP AT A X ) TIEU CHUAN VE TRINH PQ DAO TAO, BOI DUONG/
STT LAM < MO TA CONG VIEC CUA VTVL . R R _
HOAC NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
(VTVL) NGACH
CONG
CHUC
Tiéu cﬁuérg vé trinh dp dao tgo, boi duong: )
T YT T £+, .. | -Cobang tot nghi€p trung cap tr¢ 1én nganh hoac nhém nganh: Ké toan, Tai
- Quan ly tién, tai san, giay to cod gia . PR A . . . < h A \
. s \ »_ . | chinh, Kinh té, Hanh chinh, Quan tri van phong. hoac nganh, chuyén nganh
duogc giao quan ly dugc an toan, day du, | .. . \ A Ao
) . i , L, . ° | dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri vi¢e lam.
A in kip thoi, chinh xé&c, dap tng yéu cau . 2 R A A ASA LA X3 As g , . .
Nhén vién A n 1 n P .2 | - Dam bdo cac yéu cau, diéu kién veé boi dudng chimg chi theo quy dinh.
3.2.9 . Nhan vién quan ly; thue hién nhiém vu tha quy day | .. FOR Y AN on .
thu quy 1ol 1 A ! 7 | Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
du, kip thoti, chinh xac, dling quy dinh; . .
N . R > | Co nang luc thuc hién cong tac thuoc linh vuc dugc giao. Nang luc trong
- Thyuc hién céc nhiém vu chuyén mon
\ A A N cong tac thu, chi quy tién mat; tong hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc,
theo mang cong viéc dugc phan cong.
t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac
tinh huong thugc Iinh vuc dugce giao.
Tiéu c{szn’ vé trinh d dao tao, boi duong:
- Co6 bang tot nghiép dai hoc :[r() lén nganh, nhém nganh: Thu vién; Thong
’ tin - thu vién. Tméng hop tot nghiép dai hoc tré 1én chpyén nganh khac
- Chu tri hodc tryc tiép thyc hién cac | phai co chung chi boi dudng kién thirc, ky ndng ngh€ nghi€p chuyén
hoat dong nghi€p vu thu vién. Tham gia | nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc 6 thdm quyén cap.
xdy dyng ndi dung chuong trinh, bién | - Bam bdo cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi theo quy dinh.
3210 Thu vién Hang II soan tai li¢u va tham gia boi dudng, | Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

vién hang 11

huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho
thu vién vién hang dudi.

- Thyc hién céc nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dugc giao, tuan thu quy dinh cua
phap luat; thuc hién dung va day du cc nghia vy ciia vién chirc trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop voi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- C6 nang lyc tham muu xay dyng cic van ban; cé nang luc thyc hién céc
hoat dong chuyén mon, nghi€p vu; Str dung cong nghé thong tin.
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Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:
-Co b?mg tbt nghi¢p dai hoc trd 1€n nganh, nhom nganh: Thu vién; Thong
tin - thu vién. Truong hop t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khéac
- Tham muu thuc hién cac hoat dong | phai c¢6 chung chi bdi dudng kién thtc, k§ ning nghé nghiép chuyén
nghiép vu thu vién. Tham gia xdy dung | nganh thong tin - thu vién do co quan, to chiic c6 tham quyén cép.
A ndi dung chuong trinh, bién soan tai | - Pam bao cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo quy dinh.
Thu vién i - VR . x . n z AT n A oA
32.11 | vién hang Hang 111 ligu va tha}n gia bgl dudng, hudng qg}n T iéu (:’huankve ndng lu’(A: chu_y'enAmon,. Anghtgp vu: A 7 ‘ 7
: : chuyén mon, nghi€p vu cho thu vién | - Co tinh than trach nhiém véi cong viéc duoc giao, tuan thu quy dinh cua
111 n . A A, \ axo an - A .
vién hang dudi. phép luat; thuc hién dung va day du cac nghia vu cta vién chure trong hoat
- Thyc hién cic nhiém vu chuyén mén | dong nghé nghiép.
theo mang cong viéc dugc phan cong. - C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop voi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.
- C6 kha nang tham muu xay dung c4c van ban; c6 nang lyc thuc hién céc
hoat dong chuyen mon, nghiép vy; St dung cong ngh¢ thong tin.
Tiéu chudn vé trinh dg dao tgo, boi dwong:
- Co bang tot nghiép trung cap trd Ién nganh, nhom nganh: Thu vién;
Thong tin - thu vién. Truong hop t6t nghi€p trung cap tré 1én chuyén
- Thyuc hién cac hoat dong nghiép vu | nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng kién thire, ky nang nghé nghiép
thu vién. Thyc hién ké hoach hang nam | chuyén nganh théng tin - thu vién do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cap.
Thu vién vé nhiém vy chuyén moén dang dam | - Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi theo quy dinh.
3.2.12 | vién hang Hang IV nhiém theo phan cong. Truc tiép phuc | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
v vu nguoi st dung thu vién. - C6 tinh than trach nhiém véi cong viée duge giao, tudn thi quy dinh cia  phap luat;

- Thuc hién céc nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

thuc hién ding va déy du cac nghia vu ciia vién chire trong hoat dong nghe nghiép.

- C6 tinh than doan két, tich cyc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- C6 nang lyc thuc hi¢n cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu; St dung
cong nghé thong tin.
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- Thyc hién cong tac so cuu, cép ctru
cho hoc sinh. Trién khai cac bién phap
v¢ sinh phong, chéng dich bénh Nha
truong. Tu van cho hoc sinh Ve cac van Ticu c hmfn vé dao tao, bdi dieing:
a h?n dquan defl b¢nh tat,, yeu t 0 NEUY o bang tot nghiép Trung cap nganh, chuyén nganh Y tr¢ 1én.
co Nsuc khoe,’ nang?r cap} suce tho;g, d%nh - bam bao cac yéu cau vé€ ching chi theo quy dinh va yéu cau cua Vi tri
dudng hop ly, phat trién thé chat, tinh
Y té hoc than va hoat dong thé lyc. Hudng dan Vl.e': clam. .
3.2.13 dm‘)‘ng Hang IV céc bien h'é Bé f dam a.m todn Vég sinh Ti tétf chudn vé nang luc chuyén mon, nghtép vu: )
16 déhg pphgng chéng tai nan tﬁuong - Nam vimg va thuong xuyén cép nhét kién thirc chuyén mén y te;
tich tfoné qui tr,inh hoc tap :chl}c hanh. | - C6 kha nang t6 chuc cac hgat dong quan ly, bao 3 va cham soc st
, R L R R " | khée cho hoc sinh; kha nang t6 chic cac hoat dong truyén thong, gido duc
Hudng dan cac bién phap bdo dam an stre khoe
toan vé€ sinh thyc pham. ’
- Thyc hién cac nhiém vy, cong viéc
khéac dugc phan cong.
4.3 | Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu

4.3.1

- bam bdo cong tac vé sinh truong 16p
sach s€, gon gang theo dung thoi gian
quy dinh trong hop dong lao dong.

- Thyc hién nhi¢ém vu khac theo su phan
cong cua hi¢u truéng nha truong.

Nhan vién
phuc vu

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

C6 bang t6t nghiép Pho thong trung hoc tré 1én; Kién thirc bo tro: Kién
thue t6 chirc su kién, quan hé dbi ngoai, dbi noi; Kién thuc vé bao vé moi
truong, v€ sinh an toan lao dong

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

C6 dao duc va ban linh; T6 chirc thuc hién cong viéc; c6 k¥ ning giao tiép
g xtr; Quan hé phdi hop; Kha ning lam viéc doc 1ap
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- Thyc hién cong viéc ndu an, nudi | Tidu chudn vé trinh dj dao tao, boi dudng:
A n dudng hoc sinh. C6 bang tot nghi€p trung cap nau an tro 1én.
Nhén vién A A n n \ o P P L
4.3.2 FE - Thyc hién cong viéc do hi€u trudng | Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
nau an A ~ . 2 AL A 1~ A x - ~ < .
phan cong. - Hi€u biét vé linh vyc nau an, nuéi dudng, cham soc.
- Bam bao an toan v¢€ sinh thyc pham.
- Thyc hién nhiém vu bao vé& Tru s6 | Tiéu chuin vé trinh dj dao tao, boi duing: ‘
Nhan vien truong hoc theo phén cong, dam bao an | Co bang t6t nghiép tu trung hoc phé thong tré 1én va qua 16p boi dudng
433 ninh, an toan theo yéu cau cong tac cua | vé nghiépvvu bao v¢; Kién thuc bd trg: Cé kién thirc vé nghié¢p vu bao vé.

bao vé

nha truong.
- Thyuc hién nhi€ém vu khac theo sy phan

cong cua hiéu trudng nha truong.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
Thyc hién nhu Muc 14.2 phan 14
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